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サービス利用者の登録
（ライセンスの割当）

ポイント！ 本手順は、複数人でサービスを使いたい場合に実行します。
利用者を追加登録し、ライセンス割当を行います。

参考 J-SaaSの利用者に関しては、「はじめに知っておくべきこと」を参照してくださ
い。他利用者にサービスを利用させるには、人数分のライセンスが必要です。
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利用者登録

１ マイページにアクセスします。
登録する利用者番号、メールアドレス、
パスワードなどの項目を入力します。

３

登録内容確認ボタンを押し、画面にしたがっ
て登録を完了させます。

４

管理メニューの
利用者の登録を
選択します。

２
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ライセンス割当 （１）対象サービス選択

購入済みのサービス一覧の中から
サービス利用者の登録を行う
サービスを選択し、登録・解除ボタン
をクリックします。

１ マイページにアクセスします。

３

管理メニューの
サービス利用者の登録・解除
を選択します。

ポイント！ サービス利用者の解除も、この画面から行います。

２
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ライセンス割当 （２）利用者へのライセンス割当

参考

• サービス提供者が処理中の場合、ステータスは「・・・準備中」となります。

• 解除も、この画面で行います。

１

表示される一覧から、サービス利用者の登録
を行う利用者をチェックします。

登録・解除確認ボタンをクリックし、次に進み
ます。

２ 登録・解除完了ボタンをクリックし
て確定します。


